
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE VILLASIMIUS 

Via Leonardo da Vinci 1 – 09049 VILLASIMIUS (SU) 
 

Scuola dell’Infanzia, Scuola Primaria, Scuola Secondaria di I grado 
di Villasimius e Castiadas 

                                  www.icvillasimius.edu.it 
 

Telefono 070/791230 
                                                       E-mail caic83300x@istruzione.it    
                                                P.E.C. caic83300x@pec.istruzione.it 

                                Codice Fiscale   80009440928     Codice Univoco Ufficio UFZLY 

 
 
 
 
 
 
 
 

Circolare n 311/2024-2025 

Villasimius, 4 febbraio 2025 

 

Al personale ATA a T.I. 

Alla DSGA 

Loro Sedi 

Nel R.E. – Nel sito web dell’Istituto – Agli atti 

Oggetto: Compilazione graduatoria interna d’Istituto personale  ATA per a. s. 2025/2026. 

Si invita tutto il personale ATA in servizio con contratto a tempo indeterminato, titolare in questa 
istituzione scolastica nell’anno scolastico 2024/2025, a compilare la modulistica necessaria 
all’aggiornamento della graduatoria interna d’Istituto per individuare l’eventuale personale 
soprannumerario nell’organico a.s. 2025/2026. Il personale utilizzato o in assegnazione provvisoria 
dovrà produrre istanza presso l’istituto di titolarità. 

Si precisa che: 

• Tutto il personale ATA trasferito presso questa Istituzione Scolastica dal 1° Settembre 2024 
è tenuto a compilare la Scheda per l’individuazione del personale ATA soprannumerari per 
l’a. s. 2025/2026 completa di tutti i dati. 

• Il personale ATA già in servizio presso questa istituzione scolastica che non ha avuto 
variazioni rispetto al precedente anno scolastico deve compilare la semplice dichiarazione 
personale (all.1 personale ATA) a conferma di quanto dichiarato nell’anno precedente. Il 
punteggio relativo al servizio svolto nel precedente anno scolastico sarà aggiornato 
d’ufficio. Coloro che hanno conseguito nuovi titoli culturali e/o hanno subito variazioni 
delle esigenze di famiglia devono aggiornare esclusivamente la sez. ESIGENZE DI 



FAMIGLIA e/o la sez. TITOLI GENERALI della Scheda per l’individuazione del personale ATA 
soprannumerario, mentre la sez. ANZIANITA’ DI SERVIZIO sarà aggiornata d’ufficio. 

ESCLUSIONE DALLA GRADUATORIA INTERNA D’ISTITUTO 

• Coloro che beneficiano della L. 104/92, (esclusione dalla graduatoria interna d’Istituto) 
sono tenuti a presentare la dichiarazione personale (all.2  personale ATA). 

Il personale ATA avrà cura di inviare la documentazione richiesta entro il 28 febbraio 2025 alla 
seguente e.mail caic83300x@istruzione.it 

  

  

                                                                                                             Il Dirigente Scolastico 

 Antonella Trabalza 
Documento firmato digitalmente 

ai sensi del D. L.vo 82/2005 (Codice dell’Amministrazione digitale) e ss.mm.ii. 

 

Allegati:  

• All. 1 -personale Ata 
• All. 2 – personale Ata 
• SCHEDA ATA 
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