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Nella bacheca del R.E. 

Nel sito web dell’Istituto 
Agli atti 

Oggetto: Orari della Segreteria  e accesso ai plessi a.s. 2024-2025 
 
Si comunicano in allegato gli orari di ricevimento della Segreteria in sede centrale in via Leonardo 
da Vinci n. 1 a Villasimius. 
 
Si precisa inoltre che: 
 

• durante l’orario scolastico i cancelli dei plessi devono restare chiusi; a tutela degli alunni  
l’accesso ai plessi scolastici da parte degli esterni è autorizzato soltanto dalla DS, salvo 
urgenze legate a motivi di salute; 

• il personale scolastico e i genitori  sono autorizzati a rivolgersi alla  Segreteria soltanto 
negli orari indicati in allegato, preferibilmente previo appuntamento con i singoli  
assistenti amministrativi tramite la posta della scuola caic83300x@istruzione.it o account 
di istituto. 

Le Referenti di plesso avranno cura di stampare, plastificare  e affiggere  all’esterno dei plessi 
l’allegato alla presente circolare. 

 
Certa che le disposizioni sopra esposte verranno rispettate scrupolosamente, ringrazio per la 
consueta e proficua collaborazione. 
 

Il Dirigente Scolastico 
 

Antonella Trabalza 
Documento firmato digitalmente 

ai sensi del D. L.vo 82/2005 (Codice dell’Amministrazione digitale) e ss.mm.ii 
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